附件3
2020年创建全国文明城市资料上报要求

按照网上申报工作要求，积极做好创文资料的收集、整理，严格正式发文、说明报告、图片资料、部门评价、数据表格的上报标准，务必做到语言精练、数字准确、报告详实、图片清晰、整理规范、按时上报。

（一）正式发文：需扫描正式发文的红头页（需要文号）制作成图片格式上传，文件内容可与红头页一起制作成PDF文件上传，也可以WORD、WPS或永中格式上传。对于要求“提供反映某某工作的相关正式发文”，不需专门发文，可提供对这项工作进行安排部署的相关正式发文，并将相关工作情况在文件中作出标注。

（二）说明报告：按照字数要求写出文字说明，以WORD、WPS或永中格式上传，不需要单位落款和加盖公章。

（三）图片资料：包括现场照片、样报图片、电视截屏、网络截图（含手机截图），每张图片制作成JPG或JPEG格式、容量不能大于2M。

（四）部门评价：省级主管部门评价意见不需要文号，需要提供红头页和盖章页（不需要文号），格式为PDF或图片格式，同时提供原件。
（五）数据表格：对于要求下载并填报统计表格的测评项目，需按要求填写表格，并加盖主管部门公章，扫描制作成图片格式文件上传。
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