
表1                

被审计单位基本情况自查表

填报单位（盖章）：                                  年   月  日

	工会名称
	
	单位地址
	

	联系电话
	
	邮政编码
	

	工会主席
	
	兼任职务
	

	会计机构设置

情况
	会计机构名称
	

	
	会计姓名
	
	文化程度
	
	从业资格证
	

	
	出纳姓名
	
	文化程度
	
	从业资格证
	

	经审会主任姓名
	
	兼任职务
	

	经审干部姓名
	
	兼任职务
	

	单位职工人数
	

	银行开户情况（共有   个账户）

	账户名称
	
	账户名称
	

	账     号
	
	账    号
	

	开户银行
	
	开户银行
	

	备     注
	
	备    注
	

	管辖范围内直属单位     个，单位名称如下：

	其他：


工会主席：                       填表人：

表2

固定资产抽查盘点表

被审计单位名称：                                 年  月   日

	固定资产名称
	规格

或

型号
	单位


	账面数


	实有数


	存放地点


	实  物

保管人

（签字）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	与帐卡核对结果：



	工  会

主  席

（签字）
	
	财  会

人  员

（签字）
	


表3              

基层工会经费收支自查表
填报单位（公章）：                               填表日期：
	序号
	项目
	上年结余
	2020年
	备注

	一
	工会经费收支情况
	
	
	

	（一）
	在职职工人数
	
	
	

	（二）
	工会会员人数
	
	
	

	（三）
	全年人员工资总额（元）
	
	
	

	（四）
	全年收入总额（元）
	
	
	

	1
	工会会员缴纳的会费（元）
	
	
	

	2
	拨缴工会经费留成部分（元）
	
	
	

	3
	上级补助收入（元）
	
	
	

	4
	行政补助收入（元）
	
	
	

	5
	事业收入（元）
	
	
	

	6
	投资收益（元）
	
	
	

	7
	其他收入（元）
	
	
	

	（五）
	全年支出总额（元）
	
	
	

	1
	职工活动支出（元）
	
	
	

	2
	维权支出（元）
	
	
	

	3
	业务支出（元）
	
	
	

	4
	资本性支出（元）
	
	
	

	5
	事业支出（元）
	
	
	

	6
	职工集体福利方面支出（元）
	
	
	

	7
	其他支出（元）
	
	
	

	（六）
	拨缴经费收入上解部分（元）
	
	
	

	（七）
	银行账户数（个）
	
	
	

	1
	基本账户（个）
	
	
	

	2
	其他账户（个）
	
	
	

	二
	工会经费使用是否存在违纪情况
	
	
	

	1
	是否存在用工会经费购买购物卡、代金券等，搞请客送礼等活动
	
	
	

	2
	是否存在违反工会经费使用规定，滥发津贴、补贴、奖金情况
	
	
	

	3
	是否存在用工会经费支付高消费性的娱乐健身活动
	
	
	

	4
	是否存在单位行政利用工会账户违规设立“小金库”
	
	
	

	5
	是否存在将工会账户并入单位行政账户使工会经费开支失去控制
	
	
	

	6
	是否存在截留、挪用工会经费
	
	
	

	7
	是否存在用工会经费参与非法集资活动或为其提供经济担保
	
	
	

	8
	是否存在用工会经费报销与工会活动无关的费用
	
	
	


工会主席：           财务人员：          填表人：

填  表  说  明

1、“在职职工人数”含在编、合同制、临聘人员；“全年工资总额”以实际发放的金额为准。
2、“上级补助收入”是指本级工会收到的上级工会给予的各类补助款项。

3、“行政补助收入”是指工会取得的所在单位行政方面按照《工会法》和国家有关规定给予工会的补助款项。包括工会收到的行政拨付的劳动竞赛经费、工会开展活动的费用补助等，但不包括行政应向工会拨缴的工会经费。

4、“事业收入”是指独立核算的工会附属的事业单位上缴的收入和非独立核算的附属事业单位的各项事业收入。

5、“投资收益”是指工会对外投资发生的损益。包括利息、股利和利润等。

6、“职工活动支出”是指工会为会员及其职工开展教育、文体、宣传等活动发生的支出。基层工会组织会员开展集体活动发生的费用以及向会员发放的特殊困难补助。包括职工教育费、文体活动费、宣传活动费和其他活动支出。
7、“维权支出”是指工会直接用于维护职工权益的支出。包括劳动关系协调费、劳动保护费、法律援助费、困难职工帮扶费、送温暖费和其他维权支出。

8、“业务支出”是指工会培训工会干部、加强自身建设及开展业务工作发生的各项支出。包括培训费、会议费、外事费、专项业务费和其他业务支出。

9、“资本性支出”是指工会从事建设工程、设备工程购置、大型修缮和信息网络购建而发生的实际支出。

10、“事业支出”是指工会对独立核算的附属事业单位的补助和非独立核算的附属事业单位的各项支出。
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